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План -  работы

Центр информационных и компьютерных технологий 
Цель: Создание условий для применения современных компьютерных технологий в образовательном процессе и 
управлении образовательным учреждением, повышение информационной культуры участников образовательного 
процесса, формирование в образовательном учреждении единого информационного образовательного пространства. 
Задачи:

- качественное обеспечение учебного процесса современными интерактивными средствами;
- информационно-методическое сопровождение образовательного процесса;
- совершенствование и повышение эффективности использования инновационных образовательных технологий и 

ресурсов, ориентированных на профессиональные стандарты и компетенции WORLDSCILLS
- освоение и применение программы 1С:Колледж»;

№
п/п

Основные
направления

(функции)
деятельности

Мероприятия Ответственные Сроки
проведения

Планируемый
результат

1 Планово­
организационное
направление

Обеспечение учебного процесса 
современным компьютерным 
оборудованием и программными 
средствами

Администрация
техникума

Сентябрь-июль Установка нового
учебного
оборудования

Установка программного 
обеспечения и подготовка актов о 
установке ПО

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В 
Шерешев С.В.

Август-сентябрь Акты по установке 
ПО

Создание условий для организации 
единого информационного 
пространства

Администрация
техникума

Сентябрь-июль Создание единой 
информационной 
сети

Установка компьютерной техники 
во всех кабинетах корпуса по ул.

Заведующий
ЦИиКТ

Сентябрь-июль Создание единой 
информационной

2



Селиверстова
1

Остроушко А.В 
Шерешев С.В.

сети

Внедрение профессиональных 
стандартов и компетенций 
WORLDSCILLS

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В, 
преподаватели

Сентябрь-июль Акт о внедрении 
новых программ

Повышение квалификации по 
компетенции «Управление 
беспилотными летательными 
аппаратами»

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

Сентябрь-июль Повышение уровня 
знаний

Продление действия лицензии 
антивирусных систем

Шерешев С.В., октябрь Эффективная работа
операционной
системы

Организация и проведение 
мероприятий расширения учебного 
процесса с использованием 
программных продуктов фирмы 
ADEM, Компас 3D, AutoCad

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

ноябрь Повышение уровня 
знаний
преподавателей и 
студентов

Приобретение актуальных на 
предприятиях программ 
профессиональной направленности

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

Сентябрь-июль Повышение уровня 
знаний
преподавателей и 
студентов

Техническое сопровождение 
круглых столов, научно- 
практических конференций

Шерешев,
Остроушко,
Сурков,
Воронков

Январь-декабрь Эффективная работа 
ОУ

Участие в семинарах и Заведующий Сентябрь-июль Повышение
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1------------------------------
конференциях, с целью повышения 
квалификации в области ИКТ

ЦИиКТ
Остроушко А.В

качества
образования

Приобретение расходных 
материалов, для обеспечения 
бесперебойной работы средств 
вычислительной техники и 
оргтехники

Администрация
техникума

февраль Эффективная работа 
ОУ

Проведение тестирования новых 
программных продуктов фирмы 
Microsoft и определения 
дальнейшего развития 
информационных технологий

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В 
Шилов С.В.

март Составление 
перспективного 
плана развития

Разработка плана мероприятий по 
внедрению в учебный процесс 
систем интернет тестирования

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В, 
Шилов С.В.

апрель План мероприятий

Приобретение оборудования для 
компетенции «Управление 
беспилотными летательными 
аппаратами»

Администрация
техникума

май Эффективная работа 
ОУ

Проведение подготовительных 
мероприятий для работы приемной 
комиссии техникума

Шерешев С.В.,
Сурков,
Воронков

май Эффективная работа 
ОУ

Монтаж компьютерной сети для 
обеспечения работы приемной 
комиссии

Остроушко А.В. 
Воронков Р. 
Сурков С.С 
Шерешев С.В.,

май Эффективная работа 
ОУ

Подготовка компьютерных классов 
к новому учебному году

Администрация
техникума,

Июнь-август Эффективная работа 
ОУ
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ЦИКТ
Установка нового программного 
обеспечения в компьютерном 
классе

Остроушко А.В. 
Воронков Р. 
Сурков С.С 
Шерешев С.В.,

август Повышение
качества
образовательных
услуг

Обслуживание компьютерного 
парка

Шерешев С.В. 
Воронков Р.С. 
Сурков С.С

Сентябрь-июль Создание единой 
информационной 
сети

3 этап внедрение 
автоматизированной системы 
1C:колледж в образовательный 
процесс

Остроушко А.В. 
Шерешев С.В.

Сентябрь-июль

Подготовка нормативной 
документации по работе 
заведующего ЦИКТ по 
информатизации на 2017-2018 уч. 
год.

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

Сентябрь Пакет документов,
регламентирующих
работу

Организация работ по созданию 
рабочего места заправщика 
картриджей

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

ноябрь Эффективная работа 
по заправке 
картриджей

Внедрение автоматизированной 
системы «Электронный ресурс» 
для отделения компьютерных 
специальностей

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В 
Шилов С.В.

ноябрь Пакет документов,
регламентирующих
работу

2. Нормативно­
методическое
направление

Составление сметы расходов для 
приобретения лицензий на 
использование программных 
продуктов в учебном процессе на

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

декабрь Эффективная работа 
ОУ
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2017-2018 календарный год с 
учетом заявок.
Составление сметы расходов для 
приобретения средств 
вычислительной техники, 
комплектующих и расходных 
материалов для организации 
учебного процесса на 2018 
календарный год

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

декабрь Эффективная работа 
ОУ

Подготовка статей, тезисов, 
создание демонстрационных 
версий на основе разработок отдела 
информационных технологий для 
участия в научно-технических и 
научно-практических 
конференциях, выставках, 
конкурсах, публикации в 
различных изданиях и др

Остроушко А.В Сентябрь-июль Повышение 
качества услуг ОУ

3
Экспертно­
аналитическое
направление

Внедрение электронного 
документооборота в управлении 
учебного процесса

Заведующий
ЦИиКТ

Сентябрь-июль Увеличение
скорости
внутреннего
документооборота

Диагностирование потребностей 
преподавателей в использовании 
ИКТ, локальных и глобальной 
компьютерной сети.

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В.

Сентябрь-июль Эффективная работа 
преподавателей. 
Результат в справке.

4 Контрольно­
аудиторское
направление

Обучение преподавателей навыкам 
по использованию компьютеров в 
учебном процессе.

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В.

Сентябрь-июль Эффективная работа 
преподавателей.

Контроль за эффективным Заведующий Сентябрь-июль Эффективная работа
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функционированием 
компьютерного оборудования и 
Интернет

ЦИиКТ
Остроушко А.В.

преподавателей. 
Результат в справке.

Обучение преподавателей навыкам 
по использованию мультимедийной 
установки на уроках и внеклассных 
мероприятиях.

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В.

Сентябрь-июль Эффективная работа 
преподавателей.

Информационная и техническая 
поддержка научно-методических 
конференций различного уровня, 
конкурсов и олимпиад

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В, 
техник
Шерешев С.В.

Сентябрь-июль Повышение
качества
образовательных
услуг

5 Информационно­
консультативное
направление

Изучение новых технологий, 
проведение семинаров для 
сотрудников

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В

Сентябрь-июль Повышение
качества
образовательных
услуг

Подготовка и проведение 
семинаров для сотрудников, 
пользователей информационных и 
телекоммуникационных ресурсов

Заведующий
ЦИиКТ
Остроушко А.В, 
Шилов С.В.

Сентябрь-июль Повышение
качества
образовательных
услуг

Заведующий ЦИКТ Остроушко А.В.
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Анализ работы
центра информационных и компьютерных технологий 

за 2016-2017 учебный год
Основная цель создание условий для применения современных компьютерных технологий в образовательном 

процессе и управлении образовательным учреждением, повышение информационной культуры участников 
образовательного процесса, формирование в образовательном учреждении единого информационного образовательного 
пространства.

Из данной цели были поставлены следующие задачи:
- качественное обеспечение учебного процесса современными интерактивными средствами;
- информационно-методическое сопровождение образовательного процесса;
- совершенствование и повышение эффективности использования инновационных образовательных технологий и

ресурсов, ориентированных на профессиональные стандарты и компетенции WORLDSCILLS
- освоение и применение программы 1С:Колледж»;
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№  п\п В ы п олнен ны е м ероприятия Р езультаты  2016-2017  
уч ебн ы й  год

1 Составлена смета расходов на 2016-2017 учебный год, запланированы расходы 
на информационные услуги, на заправку и ремонт картриджей, на замену 
вышедших из строя деталей ПК

Запланированы расходы на 
закупки тонера, 
комплектующих.

2 Текущий ремонт компьютеров и оргтехники, продление лицензий для 
программы КИБЕР ДИПЛОМ, антивирусные программы и другого 
программного обеспечения.

Заменены вышедшие из 
строя детали в ПК, 
обновление ключей Кибер­
диплом, продлена лицензия

3 Оказана информационная поддержка мероприятий в течении учебного года 
(региональный этап WSR, круглые столы, ярмарка вакансий, студент года 2017, 
территориальный конкурс, преподаватель года 2017, участие в Worldscills по 
компетенции «Управление беспилотными летательными аппартами» ).

Качественное 
информационное 
сопровождение мероприятия

4 Информационное наполнение сайта учреждения. Выложена информация о 
участие в форуме УПП в г. 
Анапе, экскурсия школы в 
УПП «Полиграфыч», 
нормативные документы 
ЦИКТ (положение, план 
работы, анализ работы)

5 Закупка оборудования для учебного заведения по компетенциям 
«Прототипирование» и «Управление беспилотными летательными аппаратами»

Установлена и ведется 
процесс внедрения в 
учебный процесс

6 Проведены мероприятия по настройке рабочих мест для приемной комиссии 
техникума (настроена сеть, установлено ПО). Проведен монтаж оборудования, 
монтаж сети, установлены проекторы, настроена работа фрезерного станка, 3D 
принтеров, 3D сканера).

Повышение качества 
предоставляемых услуг 
образования

7 Установлено интерактивное оборудование в кабинетах, а также настроено 
программное обеспечение в компьютерных классах, настроен WI-FI на

Произведен монтаж 
оборудования, эффективная



территории учебного корпуса. работа преподавателей на 
занятиях

8 Фото-видеосъемка мероприятий, показательных фильмов, видеофрагментов 
работы на учебных фирмах.

Создание базы данных фото 
и видео архивов

9 Замена устаревших компьютеров в бухгалтерии, настроено ПО, проведена 
сеть, установлены новые ИБП.

Эффективная работа 
программ, уменьшилось 
количество сбоев в работе

10 Проведены мероприятия по настройке рабочих мест для приемной комиссии 
техникума (настроена сеть, установлено ПО). Проведен монтаж оборудования, 
монтаж сети, установлены проекторы, настроена работа плоттера HP, лазерного 
гравера, 3D принтера, режущего плоттера).

Повышение качества 
предоставляемых услуг 
образования

11 Подготовлены 11 компьютерных классов к новому учебному году. Установлено новое 
программное обеспечение, 
местами заменен сетевой 
кабель

12 Получен доступ к торговой площадке РосЭЛТОРГ в качестве поставщика. Участие в открытых 
аукционах в качестве 
поставщика услуг

13 Произведена замена сертификатов ЭЦП для бухгалтерии (программа УРМ, сайт 
BUS.gov.ru, zakupki. gov.ru и т.д) в связи с переименованием наименования 
учебного заведения. Изготовлен ЕУС для бухгалтерии.

Работа в программе УРМ, 
Заполнение коигентом сайта 
BUS.gov.ru, работа с сайтом 
zakupki. gov.ru

14 Обновление компьютерной техники и оргтехники в приемной секретаря 
приемной руководителя, бухгалтерии и отдела кадров

Увелечение качества 
образовательных услуг

15 Обновление компьютерной техники в кабинетах №14, №20 Увелечение качества 
образовательных услуг

16 Работа с сайтом BUS.GOV.RU, изменение информации, заполнение плана 
ФХД, различных форм отчетности

Заполнение страницы 
закупок необходимым 
контентом

17 Апробация программы 1C: управление небольшой фирмой Программа внедрена в МУФ 
«Полиграфыч» и 
отлаживается работа



18 Переустановка программного обеспечения в кабинете № 20,№19, №18, №16, 
№15 программное обеспечение, настроена сеть.

Увелечение качества 
образовательных услуг

19 Организация бесперебойной работы по заправке и ремонту картриджей. Увеличение качества 
обслуживания и сроков 
заправки картриджей

20 Подготовка данных по форме СПО-2 Регистрация на сайте, 
установка ПО, сканирование 
документов, отправка в 
министерство

22 Заполнение базы данных поступивших в 2017-2018 уч. Году в систему ФИС 
ЕГЭ. Подготовка системы ФРДО.

Произведена настройка 
рабочего места и заполнение 
даных

23 Проведены подготовительные мероприятия по работе приемной комиссии Проведен монтаж 
оборудования, монтаж сети, 
настройка 1C: колледж

24 Подготовка и настройка программы 1C: Планирование в сельском хозяйстве
25 Установлено интерактивное оборудование в кабинетах, а также настроено 

программное обеспечение в компьютерных классах, настроен WI-FI на 
территории учебного корпуса.

Произведен монтаж 
оборудования, эффективная 
работа преподавателей на 
занятиях

26 Фото-видеосъемка мероприятий, показательных фильмов, видеофрагментов 
работы на учебных фирмах.

Создание базы данных фото 
и видео архивов

27 Замена устаревших картриджей в бухгалтерии, настройка ПО s-File, настройка 
СУФД для перевода денежных средств

Эффективная работа 
программ, уменьшилось 
количество сбоев в работе

Заведующий ЦИКТ Остроушко А.В.


